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1.1 Выпускная квалификационная работа является одним из видов аттестационных испытаний выпускников, завершающих обучение по основной профессиональной образовательной программе среднего профессионального образования.
1.2 При организации работы по выполнению и защите выпускной квалификационной работы педагогические сотрудники ГПОАУ АМФЦПК руководствуются Федеральным государственным образовательным стандартом по профессии (специальности). Положением о проведении государственной итоговой аттестации по программам среднего профессионального образования методическими рекомендациями Минобрнауки Росссии.
1.3 Выпускная квалификационная (дипломная) работа завершает подготовку рабочих (специалистов) по профессии (специальности) и показывает готовность обучающегося решать теоретические и практические задачи в сфере своей профессиональной деятельности. Выпускная квалификационная работа выполняется с целью определения уровня сформированности, как профессиональных умений, так и освоения общих (ключевых) компетенций.
1.4 Защита выпускных квалификационных работ проводится с целью выявления соответствия уровня и качества подготовки выпускников Федеральному государственному образовательному стандарту среднего профессионального образования в части государственных требований к минимуму содержания и уровню подготовки выпускников по профессии (специальности).
1.5 Выпускная квалификационная работа должна иметь актуальность, новизну и практическую значимость.

[bookmark: bookmark3]ОРГАНИЗАЦИЯ РАЗРАБОТКИ ТЕМАТИКИ И ВЫПОЛНЕНИЯ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

1.6 Темы выпускных квалификационных работ (далее ВКР) должны соответствовать содержанию одного или нескольких профессиональных модулей по профессии (специальности).
1.7 Темы ВКР разрабатываются преподавателями учебных дисциплин, рассматриваются соответствующими цикловыми методическими комиссиями и утверждаются заместителем директора по учебно-воспитательной работе.
1.8 Закрепление тем ВКР (с указанием сроков ее выполнения) за обучающимися, назначение руководителей выпускной квалификационной работы оформляется приказом директора ГПОАУ АМФЦПК на основании протоколов заседаний профильной цикловой методической комиссии.
1.9 К каждому руководителю может быть одновременно прикреплено не более 10 обучающихся.
    Основными функциями руководителя ВКР являются:
· разработка индивидуальных заданий;
-    консультирование по вопросам содержания и последовательности выполнения
ВКР;
-      оказание помощи обучающимся в подборе необходимой литературы;
· контроль хода выполнения ВКР;
-      подготовка письменного отзыва на ВКР.
1.10 По утвержденным темам руководители ВКР разрабатывают индивидуальные задания для каждого обучающегося. Задание на ВКР должно предусматривать использование межпредметных связей между дисциплинами профессионального цикла.
1.11 Задания на ВКР рассматриваются цикловыми методическими комиссиями, подписываются руководителями работы и утверждаются заместителем директора по учебно-воспитательной работе.
1.12 Выбор темы ВКР обучающимся осуществляется до начала производственной практики (преддипломной), что обусловлено необходимостью сбора практического материала в период её прохождения
1.13 В отдельных случаях допускается выполнение выпускной квалификационной работы группой обучающихся. При этом индивидуальные задания выдаются каждому обучающемуся.
1.14 Задания на ВКР выдаются обучающемуся не позднее, чем за 3 месяца до выхода на итоговую государственную аттестацию.
1.15 Выдача задания на ВКР сопровождается консультацией, в ходе которой разъясняется назначение и задачи, структура и объем работы, принципы разработки и оформления, примерное распределение времени на выполнение отдельных частей выпускной квалификационной работы (приложение 3).
1.16 [bookmark: bookmark4]Общее руководство и контроль за ходом выполнения выпускных квалификационных работ осуществляется заместителем директора.
ТРЕБОВАНИЯ К ОФОРМЛЕНИЮ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ
1.17 Выпускная квалификационная работа (далее ВКР) оформляется в соответствии с Инструкцией по оформлению выпускной квалификационной работы, курсовой работы (проекта)
Основная часть ВКР должна содержать, как правило, две главы.
-первая глава- теоретический аспект изучаемого обьекта с обзором используемых источников, нормативной базы ВКР.
-вторая глава –анализ практического материала, полученного во время производственной практики:
- анализ конкретного материала;
- описание выполненных работ;
- описание способов решения;
-третья глава – заключение, которое содержит выводы и предложения с кратким обоснованием в соответствии с поставленной целью и задачами (не более 5 страниц)
-заключение лежит в основе доклада студента на защите.
-список используемой литературы отражает перечень источников ( не менее 20)  в установленном порядке:
- Федеральные законы;
- указы Президента;
- постановления Правительства РФ
- нормативные правовые акты
- иные официальные материалы
- монографии, учебники, учебные пособия (в алфавитном порядке)
- интернет- ресурсы.
Объём ВКР должен составлять 30-50 станиц печатного текста (без приложений
1.18 [bookmark: _GoBack] Особенности выпускной квалификационной работы в зависимости от профиля профессии (специальности) и темы:
ВКР реферативного типа:
основная часть - история вопроса, уровень разработанности характера	проблемы в теории и практике посредством сравнительного анализа литературы;
заключение - выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов работы.
ВКР практического направления:
основная часть пояснительной записки состоит из двух разделов: характера	
1) теоретические основы разрабатываемой темы;
2) практическая часть, которая представлена расчетами, графиками, таблицами, схемами и т.п.;
заключение - выводы и рекомендации относительно возможностей практического применения материалов работы.
 (
ВКР опытно
экспериментального характера
) (
ВКР
конструкторского
характера
) (
ВКР
технологического
характера
)основная часть пояснительной записки состоит из двух разделов:
теоретические основы разрабатываемой темы, даны история вопроса, уровень разработанности проблемы в теории и практике;
практическая часть, в которой содержатся план проведения эксперимента, характеристики методов экспериментальной работы, обоснование выбранного метода, основные этапы эксперимента, обработка и анализ результатов опытно-экспериментальной работы; заключение - выводы и рекомендации о возможности применения полученных результатов.
основная часть пояснительной записки содержит:
расчетную часть, содержащую расчеты по профилю профессии (специальности);
описательную часть, в которой приводятся описание конструкции и принцип работы спроектированного изделия, выбор материалов, технологические особенности его изготовления; организационно-экономическую часть;
заключение - выводы и рекомендации относительно возможностей
использования материалов работы.
основная часть пояснительной записки содержит: описание узла или детали, на которую разрабатывается технологический процесс; описание спроектированной оснастки, приспособлений и т.п.; организационно-экономическую часть;
заключение - выводы и рекомендации относительно возможностей использования материалов проекта

Текст ВКР выполняется на формате А4
Поля страницы:
- левое-30 мм
- правое-20 мм
-верхнее и нижнее поле-20мм.
Текст 14 шрифта Times New Roman с межстрочным интервалом.
Текст выравнивается по ширине.
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1.19 Выпускная квалификационная работа, по завершении её обучающимся, передается руководителю ВКР для проверки и оформления письменного отзыва.
1.20 Письменный отзыв должен включать:
· заключение о соответствии ВКР (курсовой работы (проекта) заявленной теме;
· оценку качества выполнения ВКР (курсовой работы (проекта);
· оценку полноты разработки поставленных вопросов, теоретической и практической значимости ВКР (курсовой работы (проекта); оценку ВКР (курсовой работы (проекта).
4.1 Выполненные квалификационные работы рецензируются специалистами из числа преподавателей, хорошо владеющих вопросами, связанными с тематикой выпускных квалификационных работ.
4.2 Форма отзыва представлена в Приложении 1.
4.3 Содержание отзыва доводится до сведения обучающегося не позднее, чем за день до защиты выпускной квалификационной работы.
4.4 Внесение изменений в выпускную квалификационную работу после получения отзыва не допускается.
4.5 Заместитель директора после ознакомления с отзывом руководителя решает вопрос о допуске обучающегося к защите и передает выпускную квалификационную работу в Государственную аттестационную комиссию.

[bookmark: bookmark6]ЗАЩИТА ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

1.21 Защита выпускных квалификационных работ проводится на открытом заседании Государственной аттестационной комиссии.
1.22 На защиту выпускной квалификационной работы отводится не более 1 академического часа. Процедура защиты устанавливается председателем Государственной аттестационной комиссии и, как правило, включает доклад обучающегося (не более 10-15 минут), чтение отзыва, вопросы членов комиссии, ответы обучающегося. Могут быть предусмотрены выступления руководителя выпускной квалификационной работы.
1.23 При определении окончательной оценки по защите выпускной квалификационной работы учитываются:
- доклад выпускника по каждому разделу выпускной работы;
- правильность ответов на вопросы;
- оценка руководителя;
- отзыв руководителя.
1.24 Заседания Государственной аттестационной комиссии протоколируются. В протоколе записываются: итоговая отметка выпускной квалификационной работы, присуждение квалификации и особые мнения членов комиссии. Протоколы заседаний Государственной аттестационной комиссии подписываются председателем, заместителем председателя, ответственным секретарем и членами комиссии.
5.6 Обучающиеся, выполнившие выпускную квалификационную работу, но получившие при защите оценку «неудовлетворительно», имеют право на повторную защиту. В этом случае Государственная аттестационная комиссия может признать целесообразным повторную защиту учащимся той же выпускной квалификационной работы, либо вынести решение о закреплении за ним нового задания на выпускную квалификационную работу и определить срок повторной защиты, но не ранее, чем через год.
5.7 Обучающемуся, получившему оценку «неудовлетворительно» при защите выпускной квалификационной работы, выдается академическая справка установленного образца. Академическая справка обменивается на диплом в соответствии с решением Государственной аттестационной комиссии после успешной защиты обучающимся выпускной квалификационной работы.

[bookmark: bookmark7]ХРАНЕНИЕ ВЫПУСКНЫХ КВАЛИФИКАЦИОННЫХ РАБОТ

1.25 Выполненные обучающимися выпускные квалификационные работы хранятся после их защиты не менее пяти лет. По истечении указанного срока все выпускные квалификационные работы, не представляющие интереса, списываются по акту.
1.26 Сбор, хранение и списание выпускных квалификационных работ по профессии (специальностям) осуществляют старший мастер и мастер производственного обучения группы.
1.27 Лучшие выпускные квалификационные работы, представляющие учебно-методическую ценность, могут быть использованы в качестве учебных пособий в кабинетах и мастерских ГПОАУ АМФЦПК.
1.28 При наличии в выпускной квалификационной работе изобретения или рационализаторского предложения разрешение на копию выдается только после оформления заявки на авторские права учащегося.
1.29 Изделия и продукты творческой деятельности по решению директора ГПОАУ АМФЦПК могут быть использованы в качестве учебных пособий.
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